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FIALE-KÄYTTÖOHJEITA / VANHAN SUOSTUMUKSEN KÄYTTÄMINEN 
UUDEN POHJANA 
 
1. Laita toimikortti kortinlukijaan ja siirry internet-selaimella Fiale-aluetietojärjestelmän etusi-
vulle osoitteeseen satshp.fiale.fi tai koulutus.satshp.fiale.fi. Klikkaa ’Kirjaudu sisään’ ja anna 
PIN-koodisi, jonka jälkeen siirryt sisään aluetietopalveluun.  
 

 
2. Valitse ’Asiakastiedon hallinta’.   
 

 
3. Tunnista asiakas –näkymä, syötä asiakkaan hetu ja valitse ’Tunnista’.   
 
Tunnista asiakas ja anna tietojen käsittelyn peruste –näkymä. Valitse asiakkaan tietojen 
käsittelyn peruste ja Jatka. Lisätietoja saat valitsemalla Ohje. 

 
 
4. Suostumusten hallinta -näkymä, valitse suostumus klikkaamalla sen nimeä 
 
a) Itselleni voimassa olevat suostumukset ja Muuta suostumusta 
 
Voit muuttaa itsellesi voimassa olevaa suostumusta asiakkaan luvalla. Suostumuksen 
muuttaminen sulkee vanhan suostumuksen.  
 
Valitse Suostumuksen aihe –luettelosta suostumus, jota haluat muuttaa. 
 
Seuraa Suostumus-näkymä. Valitse sivun alalaidasta Muuta suostumusta. 
 
Tee tarvittavat muutokset (ks. ohje Suostumuksen tekeminen). Valitse Tallenna ja siirry 
viiteluetteloon. 
 
b) Itselleni voimassa olevat suostumukset/Kaikki asiakkaan voimassa olevat suostumukset 
ja Käytä suostumusta uuden pohjana 
 
Voit käyttää asiakkaan vanhaa suostumusta uuden pohjana, jos haluat jättää vanhan 
suostumuksen voimaan. 
 
Valitse Suostumuksen aihe –luettelosta suostumus, jota haluat käyttää pohjana. 
 
Seuraa Suostumus-näkymä. Valitse sivun alalaidasta Käytä suostumusta uuden pohjana. 
 
Tee tarvittavat muutokset (ks. ohje Suostumuksen tekeminen). Jos teet suostumuksen toisen 
henkilön puolesta, valitse Tallenna ja siirry asiakkaan valintaan. Muussa tapauksessa Valitse 
Tallenna ja siirry viiteluetteloon. 
 
 

 

   
   


