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VARSINAIS-SUOMEN SAIRAANHOITOPIIRIN JULKAISUJA –SARJAT 
 

Toimintaperiaatteet     
Toimituskunta hyväksynyt 27.12.2005 

 
1.1 Yleistä 
 

Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin julkaisuja –sarjoissa julkaistaan sairaanhoitopiirin 
toimintaa tukevaa aineistoa, kuten raportteja, selvityksiä, tutkimuksia, opinnäytetöitä ja 
hoito-ohjelmia, jotka liittyvät Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin tehtäviin tai joilla 
voidaan katsoa olevan yleistä mielenkiintoa. Sarjojen julkaisut luetteloidaan ja niiden 
viitetiedot tallennetaan yleisimpiin alan tietokantoihin. Sarjoja on neljä: A, B, C ja D. 
 
Julkaisujen kuvailulehdet samoin kuin kirjoitusohjeet ja lomakkeet on julkaistu myös 
piirin internetsivuilla www.vsshp.fi/julkaisut. . 
 
 

1.2 Toimituskunta 
 

Julkaisusarjojen tuotantoa ohjaa sille sairaanhoitopiirin johtajan nimeämä toimituskunta, 
johon kuuluvat ainakin johtajaylilääkäri, hallintoylihoitaja, viestintäpäällikkö ja sihteeri. 
 
Toimituskunnan tehtävänä on 

• ylläpitää, ohjeistaa ja kehittää julkaisusarjoja 
• päättää uuden käsikirjoituksen julkaisemisesta julkaisusarjoissa ja pyytää tarvit-

taessa julkaisusta asiantuntijalausunto 
• päättää uusien julkaisujen painosmääristä, markkinoinnista, hinnoista, jakelusta 

ja varastoinnista. 
 

 
1.3 Sarjojen luokitus ja sarjojen osien numerointi 

 
Kullakin sarjalla on oma ISSN-numero, lisäksi A-, B- ja C-sarjojen (ja joissakin tapauk-
sissa D-sarjan) teokset saavat ISBN-numerot. Sarjojen teokset numeroidaan juoksevasti. 
 
Sarja/numerointi/ISSN-numero Sarjassa julkaistaan 
A-sarja 
Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin jul-
kaisuja, sarja A nro 4, 2006 
ISSN 1796-1319 

raportteja, opinnäytetöitä ja selvityksiä 

B-sarja 
Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin jul-
kaisuja, sarja B nro 4, 2006 
ISSN 1796-1327 

tieteellisen arvioinnin läpi käyneitä tut-
kimuksia 

C-sarja 
Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin jul-
kaisuja, sarja C nro 4, 2006 
ISSN 1796-1335 

hoitoketjukuvauksia, hoito-ohjeita, laa-
tukäsikirjoja ja näihin verrattavia ter-
veydenhuollon ammattilaisille tarkoitet-
tuja teoksia 

D-sarja 
Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin jul-
kaisuja, sarja D nro 4, 2006 
ISSN 1976-1343 

historiikkejä, oppaita, esitteitä, toimin-
takertomuksia, vuosikatsauksia yms. 
potilaille, sidosryhmille ja suurelle ylei-
sölle tarkoitettuja teoksia 
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1.4 Julkaisulupa ja käsikirjoituksen hyväksyminen 
 
Halutessaan julkaista uuden teoksen Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin julkaisuja  
–sarjoissa tekijä(t) ottaa yhteyttä viestintäpäällikköön. Tekijä(t) täyttää julkaisusuunni-
telman (liite 1, saatavissa myös internetistä), ja jättää sen toimituskunnalle, joka myön-
tää julkaisuluvan. 
 
Kun teoksella on rahoitus ja julkaisulupa, tekijä(t) jättää käsikirjoituksen toimituskun-
nalle. Teos saa painatusluvan, kun toimituskunta on hyväksynyt käsikirjoituksen. 
 
Hoitotyön opinnäytetyöt lähetetään hoitotyön asiantuntijaryhmälle, joka lähettää julkais-
tavaksi valitut työt viestintäpäällikölle. 
 
Kirjoitusten tulee olla suomen-, ruotsin- tai englanninkielisiä. Julkaistavista kirjoituksis-
ta toimituskunta pyytää tarvittavat asiantuntijalausunnot.  
 
Tekijä(t) vastaa teoksen puhtaaksikirjoituksesta, oikoluvusta sekä bibliografisten tietojen 
oikeellisuudesta, mikäli toisin ei sovita. Viimeisen käsikirjoituksen tulee olla sisällölli-
sesti ja teknisesti lopullisessa muodossa. 
 

 
2 Teoksen ulkoasu 
 

A- ja B-sarjalla on oma yhtenäinen ulkoasunsa. C- ja D-sarjan teosten ulkoasun suhteen 
noudatetaan Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin graafisia ohjeita. Viime kädessä ulko-
asun määrää toimituskunta. 
A- ja B-sarjojen teokset ovat kokoa A4, C- ja D-sarjojen teosten koko vaihtelee.  
 
Etukanteen tulee 

 Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin julkaisuja –sarjan nimi ja tunnus kannen 
alareunaan 

 teoksen nimi 
 teoksen kirjoittaja/kirjoittajat, toimittaja/toimittajat 

 
Kantta seuraa nimiösivu, jolla on teoksen ja tekijän/tekijöiden nimi sekä tiedot julkaisi-
jasta, toimituskunnasta, sarjan nimi ja numero, ISSN-/ISBN-tunnus, kirjapaino, julkai-
supaikkakunta ja vuosiluku, kuvituksen laatija/lähde, kielenkääntäjä, ulkoasun toteuttaja, 
tekijänoikeusmaininta (malli liitteenä 2). 
 
Takakanteen tulee 

 ISSN-/ISBN-tunnus 
 luettelo VSSHP:n julkaisusarjoista ISSN-numeroineen 
 www-osoite VSSHP:n Internetin julkaisusivuille 
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3 Kirjoitusohjeet (koskevat lähinnä sarjoja A, B ja C) 
 
3.1 Kuvailulehti ja esipuhe 
 

Sarjojen A, B ja C teokset varustetaan pääsääntöisesti kuvailulehdillä, jotka viedään 
VSSHP:n internet-sivuille (www.vsshp.fi/julkaisut ). 
 
Malli kuvailulehdestä on liitteenä 3 ja se on saatavissa myös internetistä. Kohdat ISSN, 
ISBN, tilausosoite ja hinta jätetään täyttämättä.  

 
Kuvailulehti tiivistelmineen tulee laatia aina sekä suomen-, ruotsin- että englanninkieli-
senä. 

 
Mikäli julkaisu sisältää esipuheen, se sijoitetaan kuvailulehden jälkeen ennen sisällys-
luetteloa ja sisältöä. 
 

 
3.2 Kirjallisuusluettelo ja –viitteet 
 

Kirjallisuusviitteiden merkitsemisessä käytetään numerointijärjestelmää eli Vancouver-
järjestelmää (http://www.icmje.org/index.html) (sama kuin Suomen Lääkärilehdessä). 
Viitteet merkitään tekstiin sulkeissa olevin numeroin esiintymisjärjestyksessä ja luette-
loidaan numerojärjestyksessä tekstin loppuun kirjallisuusluetteloon. Tekijä(t) vastaa sii-
tä, että kirjallisuusviitteet merkitään täsmällisesti sekä tekstiin että kirjallisuusluetteloon. 
 
Kirjallisuusluetteloon merkitään vain kirjallisia viitteitä; julkaisemattomat havainnot ja 
suulliset tiedonannot voidaan mainita tekstissä sulkeissa (esim. Virtanen Matti, henkilö-
kohtainen tiedonanto tai Koskinen Kauko, julkaisematon havainto). Julkaistavaksi hy-
väksytty, mutta vielä julkaisematon kirjoitus voidaan merkitä kirjallisuusluetteloon liit-
tämällä siihen maininta ”painossa”. 
 
Kirjallisuusluetteloon merkitään lähteestä kirjoittajan nimi, kirjoituksen nimi ja julkaisu-
tiedot eli painos, julkaisupaikka, kustantaja, painovuosi ja referoitavan osan sivunume-
rot. (Sadeh A, Anders T. Sleep disorders. Kirjassa: Zeanah C, toim. Handbook of infant 
mental health. New York: Guilford Press 1993, 305-316.) 
 
Aikakauslehden nimi ilmoitetaan lyhennettynä. Lehden nimen perään merkitään vuosi-
luku, volyymi (lehden numero vain, jos lehdessä ei ole juoksevaa numerointia) ja sivu-
numerot. Jos kirjoittajia on enemmän kuin kuusi, merkitään vain kolme ensimmäistä ja 
lyhenne ym. (Järvenpää R, Penttilä M. Nenän sivuonteloiden tietokonetomografia. Suom 
Lääkäril 1991:46:3455-3462). 
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4 Julkaisujen kustannukset, määrä ja jakelu 
 

Teosten kustannukset kohdistetaan tarkoituksenmukaiselle kustannuspaikalle Varsinais-
Suomen sairaanhoitopiirissä. Toimituskunta määrää A- ja B-sarjoille perusjakelun. Toi-
mituskunta päättää tekijöiden esityksestä teosten painosmäärän, markkinoinnin, hinnan 
ja jakelun. 

 
 
5 Tekijänoikeudet, käyttöluvat ja palkkiot 
 

Uusien teosten osalta tekijä(t) allekirjoittaa julkaisusopimuksen tekijänoikeuksiensa siir-
tämisestä VSSHP:lle (liite 4). Lain tarkoittama tekijänoikeus sarjojen teoksiin on ensisi-
jaisesti Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirillä. Tekijöiden vastuulla on käyttöoikeuden 
hakeminen lainaamaansa tekijänoikeudella suojattuun materiaaliin, johon kuuluvat myös 
taulukot ja kuviot. 
 
Kirjoituksen, kuvien tai muun aineiston tekijälle/tekijöille voidaan maksaa korvaus, joka 
sovitaan tapauskohtaisesti. VSSHP:n työntekijöiden virkatyönään tekemistä teoksista ei 
yleensä makseta erillistä korvausta. 
 

 
6 Julkaiseminen 
 

Julkaisut painetaan pääsääntöisesti VSSHP:n kilpailutuksen perusteella valitsemassa kir-
japainossa. Teokset voidaan julkaista lisäksi tai pelkästään sähköisessä muodossa. 

 
 
7 Luettelointi 
 

Viestintäpäällikkö pitää kaikista julkaisusarjojen teoksista luetteloa VSSHP:n hallinto-
keskuksessa. 
Sarjojen A, B ja C julkaisut toimitetaan luetteloitaviksi Turun yliopiston Volter-
tietokantaan ja korkeakoulukirjastojen Linda-tietokantaan. Lisäksi sarjan C teokset toi-
mitetaan luetteloitavaksi terveystieteiden Medic-tietokantaan. 

 
 
8 Liitteet 

 
Suunnittelulomake 
Nimiösivu 
Kuvailulehti 
Sopimuslomake 
 
 

  


