VARSINAIS-SUOMEN SAIRAANHOITOPIIRIN JULKAISUJA -SARJAT

Toimintaperiaatteet
Toimituskunta hyvaksynyt 27.12.2005

1.1 Yleista

Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin julkaisuja —sarjoissa julkaistaan sairaanhoitopiirin
toimintaa tukevaa aineistoa, kuten raportteja, selvityksid, tutkimuksia, opinnaytetoita ja
hoito-ohjelmia, jotka liittyvat Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin tehtaviin tai joilla
voidaan katsoa olevan yleista mielenkiintoa. Sarjojen julkaisut luetteloidaan ja niiden
viitetiedot tallennetaan yleisimpiin alan tietokantoihin. Sarjoja on nelja: A, B, C ja D.

Julkaisujen kuvailulehdet samoin kuin kirjoitusohjeet ja lomakkeet on julkaistu myds
piirin internetsivuilla www.vsshp.fi/julkaisut. .

1.2 Toimituskunta

Julkaisusarjojen tuotantoa ohjaa sille sairaanhoitopiirin johtajan nimedma toimituskunta,
johon kuuluvat ainakin johtajayliladkari, hallintoylihoitaja, viestintapaallikko ja sihteeri.

Toimituskunnan tehtavéané on
o yllapitadd, ohjeistaa ja kehittda julkaisusarjoja
e paattadd uuden kasikirjoituksen julkaisemisesta julkaisusarjoissa ja pyytaa tarvit-
taessa julkaisusta asiantuntijalausunto

e pAaattdd uusien julkaisujen painosmadristd, markkinoinnista, hinnoista, jakelusta
ja varastoinnista.

1.3 Sarjojen luokitus ja sarjojen osien numerointi

Kullakin sarjalla on oma ISSN-numero, lisdksi A-, B- ja C-sarjojen (ja joissakin tapauk-
sissa D-sarjan) teokset saavat ISBN-numerot. Sarjojen teokset numeroidaan juoksevasti.

Sarja/numerointi/ISSN-numero Sarjassa julkaistaan

A-sarja raportteja, opinndytetoita ja selvityksia
Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin jul-
kaisuja, sarja A nro 4, 2006

ISSN 1796-1319

B-sarja tieteellisen arvioinnin 1api k&yneita tut-
Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin jul- | kimuksia

kaisuja, sarja B nro 4, 2006
ISSN 1796-1327

C-sarja hoitoketjukuvauksia, hoito-ohjeita, laa-
Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin jul- | tukasikirjoja ja naihin verrattavia ter-
kaisuja, sarja C nro 4, 2006 veydenhuollon ammattilaisille tarkoitet-
ISSN 1796-1335 tuja teoksia

D-sarja historiikkeja, oppaita, esitteita, toimin-
Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin jul- | takertomuksia, vuosikatsauksia yms.
kaisuja, sarja D nro 4, 2006 potilaille, sidosryhmille ja suurelle ylei-

ISSN 1976-1343 sOlle tarkoitettuja teoksia




1.4 Julkaisulupa ja kasikirjoituksen hyvaksyminen

Halutessaan julkaista uuden teoksen Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin julkaisuja
—sarjoissa tekijé(t) ottaa yhteytta viestintdpaallikkoon. Tekijé(t) tayttad julkaisusuunni-
telman (liite 1, saatavissa myds internetistd), ja jattdd sen toimituskunnalle, joka myon-
taa julkaisuluvan.

Kun teoksella on rahoitus ja julkaisulupa, tekija(t) jattad kasikirjoituksen toimituskun-
nalle. Teos saa painatusluvan, kun toimituskunta on hyvaksynyt kasikirjoituksen.

Hoitotydn opinnéytety6t ldhetetd&n hoitotydn asiantuntijaryhmalle, joka lahettad julkais-
tavaksi valitut tyot viestintapaallikolle.

Kirjoitusten tulee olla suomen-, ruotsin- tai englanninkielisié. Julkaistavista kirjoituksis-
ta toimituskunta pyytaa tarvittavat asiantuntijalausunnot.

Tekija(t) vastaa teoksen puhtaaksikirjoituksesta, oikoluvusta seké bibliografisten tietojen
oikeellisuudesta, mikali toisin ei sovita. Viimeisen késikirjoituksen tulee olla sisallolli-
sesti ja teknisesti lopullisessa muodossa.

2 Teoksen ulkoasu

A- ja B-sarjalla on oma yhtenéinen ulkoasunsa. C- ja D-sarjan teosten ulkoasun suhteen
noudatetaan Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin graafisia ohjeita. Viime kadessa ulko-
asun maéaraé toimituskunta.

A- ja B-sarjojen teokset ovat kokoa A4, C- ja D-sarjojen teosten koko vaihtelee.

Etukanteen tulee
= Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirin julkaisuja —sarjan nimi ja tunnus kannen
alareunaan
= teoksen nimi
= teoksen kirjoittaja/Kirjoittajat, toimittaja/toimittajat

Kantta seuraa nimidsivu, jolla on teoksen ja tekijan/tekijéiden nimi seka tiedot julkaisi-
jasta, toimituskunnasta, sarjan nimi ja numero, ISSN-/ISBN-tunnus, kirjapaino, julkai-
supaikkakunta ja vuosiluku, kuvituksen laatija/ldhde, kielenk&éantéja, ulkoasun toteuttaja,
tekijanoikeusmaininta (malli liitteend 2).

Takakanteen tulee
= |SSN-/ISBN-tunnus
= |uettelo VSSHP:n julkaisusarjoista ISSN-numeroineen
= www-0soite VSSHP:n Internetin julkaisusivuille



3 Kirjoitusohjeet (koskevat lahinna sarjoja A, B ja C)
3.1 Kuvailulehti ja esipuhe

Sarjojen A, B ja C teokset varustetaan paasaantoisesti kuvailulehdilla, jotka vied&an
VSSHP:n internet-sivuille (www.vsshp.fi/julkaisut ).

Malli kuvailulehdesté on liitteend 3 ja se on saatavissa myos internetistd. Kohdat ISSN,
ISBN, tilausosoite ja hinta jatetaan tayttamatta.

Kuvailulehti tiivistelmineen tulee laatia aina sekd suomen-, ruotsin- ettd englanninkieli-
sena.

Mikali julkaisu siséltaa esipuheen, se sijoitetaan kuvailulehden jalkeen ennen sisallys-
luetteloa ja siséltoa.

3.2 Kirjallisuusluettelo ja —viitteet

Kirjallisuusviitteiden merkitsemisessa kéaytetddn numerointijarjestelmaa eli Vancouver-
jarjestelmaa (http://www.icmje.org/index.html) (sama kuin Suomen Laaké&rilehdessa).
Viitteet merkitéén tekstiin sulkeissa olevin numeroin esiintymisjérjestyksessa ja luette-
loidaan numerojarjestyksessa tekstin loppuun Kirjallisuusluetteloon. Tekija(t) vastaa sii-
t4, etté kirjallisuusviitteet merkitaan tasmallisesti seké tekstiin etté kirjallisuusluetteloon.

Kirjallisuusluetteloon merkitadn vain kirjallisia viitteitd; julkaisemattomat havainnot ja
suulliset tiedonannot voidaan mainita tekstisséa sulkeissa (esim. Virtanen Matti, henkil6-
kohtainen tiedonanto tai Koskinen Kauko, julkaisematon havainto). Julkaistavaksi hy-
vaksytty, mutta vield julkaisematon kirjoitus voidaan merkita kirjallisuusluetteloon liit-
tamalla sithen maininta ”painossa”.

Kirjallisuusluetteloon merkitéén l&hteesta kirjoittajan nimi, kirjoituksen nimi ja julkaisu-
tiedot eli painos, julkaisupaikka, kustantaja, painovuosi ja referoitavan osan sivunume-
rot. (Sadeh A, Anders T. Sleep disorders. Kirjassa: Zeanah C, toim. Handbook of infant
mental health. New York: Guilford Press 1993, 305-316.)

Aikakauslehden nimi ilmoitetaan lyhennettynd. Lehden nimen perdan merkitdén vuosi-
luku, volyymi (lehden numero vain, jos lehdessa ei ole juoksevaa numerointia) ja sivu-
numerot. Jos Kirjoittajia on enemman kuin kuusi, merkitdan vain kolme ensimmaista ja
lyhenne ym. (Jarvenpad R, Penttild M. Nendn sivuonteloiden tietokonetomografia. Suom
Ladkaril 1991:46:3455-3462).



4 Julkaisujen kustannukset, maara ja jakelu

Teosten kustannukset kohdistetaan tarkoituksenmukaiselle kustannuspaikalle Varsinais-
Suomen sairaanhoitopiirissd. Toimituskunta méaéaraa A- ja B-sarjoille perusjakelun. Toi-
mituskunta pééattaa tekijoiden esityksesté teosten painosméaéran, markkinoinnin, hinnan
ja jakelun.

5 Tekijanoikeudet, kayttoluvat ja palkkiot

Uusien teosten osalta tekijé(t) allekirjoittaa julkaisusopimuksen tekijanoikeuksiensa siir-
tamisesta VSSHP:lle (liite 4). Lain tarkoittama tekijanoikeus sarjojen teoksiin on ensisi-
jaisesti Varsinais-Suomen sairaanhoitopiirilla. Tekijoiden vastuulla on kéyttdoikeuden
hakeminen lainaamaansa tekijdnoikeudella suojattuun materiaaliin, johon kuuluvat myos
taulukot ja kuviot.

Kirjoituksen, kuvien tai muun aineiston tekijalle/tekijoille voidaan maksaa korvaus, joka
sovitaan tapauskohtaisesti. VSSHP:n tydntekijoiden virkatyonaan tekemista teoksista ei
yleensé makseta erillistd korvausta.

6 Julkaiseminen

Julkaisut painetaan paasaantoisesti VSSHP:n kilpailutuksen perusteella valitsemassa kir-
japainossa. Teokset voidaan julkaista lisaksi tai pelkéstaan sahkdisessa muodossa.

7 Luettelointi

8 Liitteet

Viestintapaallikko pitad kaikista julkaisusarjojen teoksista luetteloa VSSHP:n hallinto-
keskuksessa.

Sarjojen A, B ja C julkaisut toimitetaan luetteloitaviksi Turun yliopiston Volter-
tietokantaan ja korkeakoulukirjastojen Linda-tietokantaan. Lisaksi sarjan C teokset toi-
mitetaan luetteloitavaksi terveystieteiden Medic-tietokantaan.
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Sopimuslomake



